请  假  条

	姓    名
	 
	所在部门
	 
	请假天数
	 

	请假时间
	年     月    日
至    年     月       日
	联系方式
	 

	请假事由及去向
	 


	部门主任意见
	        

	馆领导意见
	


注：返回后，须及时到馆办公室销假。

第一联：此联本部门保存。
沿此虚线剪开-------------------------------------------------------------------------------
请  假  条
	姓    名
	 
	所在部门
	 
	请假天数
	 

	请假时间
	年      月   日
至    年      月     日
	联系方式
	 

	请假事由及去向
	 


	部门主任意见
	        

	馆领导意见
	


注：返回后，须及时到馆办公室销假。

第二联：此联由部门交办公室备查。
